
 

 
 

Willkommen im ES-TE Team!  
 
Unser inhabergeführtes Unternehmen entwickelt und produziert seit 1993 im eigenen Berliner Werk 
durchdachte Maschinen für effiziente Büroanwendungen. Dank unserer Leidenschaft fürs Falten 
sowie unserer Freude an Fortschritt und Entwicklung, sind wir seit Jahren Weltmarktführer für 
großformatige Faltmaschinen und Heftstreifenautomaten und beliefern direkt oder als OEM 
internationale Kundschaft. Wir investieren regelmäßig in unsere Zukunft und stehen für den Ausbau 
eines digitalisierten Arbeitsumfeldes. 
 
Werden Sie Teil unseres Teams als unser neuer  
 

Kaufmännischen Mitarbeiter für 
technische Waren (m/w/d) 

 
in Berlin-Spandau. In dieser Position haben Sie die Chance, sich in einem abwechslungs-
reichen und spannenden Arbeitsumfeld zu entfalten und eigene Ideen einzubringen. 
 
Als Teil unseres Einkaufteams erwarten Sie folgende Aufgaben: 
 
- Einholung und Bewertung von Angeboten 
- Vertragsentwicklung und Auftragsvergabe  
- Bedarfsgerechte Beschaffung ausgelöst durch Planungsvorgaben 
- Versanddisposition aller unserer Produkte 
- Zollanmeldungen 
- Stammdatenpflege von Lieferanten und Dispositionsdaten im SAP Business One 
 
Das zeichnet Sie aus! 
 
- Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Kauffrau/-mann für Büromanagement, 

Groß- und Außenhandelskauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann bevorzugt 
- Quereinsteiger (m/w/d) gern gesehen 
- Erste Berufserfahrungen und technisches Verständnis 
- Ausgeprägtes Verantwortungs- und Kostenbewusstsein  
- Durchsetzungsvermögen und Verhandlungsgeschick 
- Gute MS-Office-Kenntnisse  
- Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
- Kommunikationsstärke sowie eine ausgeprägte Team- und Dienstleistungsorientierung 
 
Unsere Benefits für Sie! 
 
- Ein unbefristetes, zukunftsorientiertes Arbeitsverhältnis mit Gestaltungsspielraum 
- 30 Tage Urlaub 
- Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
- Work-Life-Balance: Geregelte Arbeitszeiten mit Möglichkeiten zum Homeoffice 
- Eine umfangreiche Einarbeitung mit Qualifizierungen nach Bedarf 
- Eine offene und dynamische Arbeitsumgebung  
- Gute Verkehrsanbindung 

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen per Post, per E-Mail an a.pannier@es-te.de  
oder über WhatsApp: 

 


